
 
公開資料政策  

 
引言  
 
  立法會是香港特別行政區的立法機關。立法會行政管理委

員會 (下稱 "行政管理委員會 ")透過立法會秘書處 (下稱 "秘書處 ")為
立法會提供行政支援及服務。  
 
2.  行政管理委員會認同，向公眾發放關於立法會工作的資

訊，使立法會的各項決定及各種活動更加公開，從而提升公眾對

有關決定及活動的信心，至為重要。有關資料按照本公開資料政

策 ("本政策 ")所載的既定程序，經秘書處向公眾發放。  
 
3.  本政策旨在界定可讓公眾查閱的資料的範圍，並說明有關

的資料將會如何慣常公布或因應要求而披露。本政策授權秘書處

向市民提供廣泛資料，除非要求索取的資料屬下文第 14段指明的
獲豁免類別的資料及檔案。若披露獲豁免類別的資料所產生的公

眾利益超逾可能造成的傷害及損害，秘書處可在情況許可下，讓

公眾查閱該等資料，除非法例禁止披露有關資料。  
 
4.  秘書處會在切實可行的範圍內盡量簡化申請索取資料的

程序，並會從速處理所有索取資料的要求。  
 
5.  本政策亦訂明申請人在不滿秘書處的決定並認為秘書處

沒有適當應用本政策的條文處理其索取資料要求時適用的覆檢和

上訴程序。  
 
 
適用範圍  
 
6.  本政策適用於現存並由秘書處保管的資料或檔案。本政策

並無強制秘書處須提供並非由其保管的資料或製作非現存的文件

或檔案。無理取鬧的要求將不會受理。  
 
7.  本政策不影響查閱有關資料的任何法律權利，亦不影響查

閱有關資料的任何法律限制，不論該等法律權利或法律限制是源

自成文法或普通法的禁制或責任。  
 
 

附錄16-G  
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慣常公開的資料及檔案  
 
8.  慣常公開的資料及檔案一覽表登載於立法會網站供公眾

查閱，並會定期更新。該等資料及檔案亦可在立法會圖書館或立

法會檔案館查閱。部分立法會官方刊物在立法會綜合大樓的立法

會紀念品店有售。公眾人士亦可付費複製立法會及其委員會的公

開會議及官方傳媒簡報會的錄影片。  
 
 
可因應要求提供的資料及檔案  
 
9.  秘書處可因應要求提供由秘書處保管有關立法會及其委

員會的非保密或保密資料及檔案。該等資料及檔案一覽表登載於

立法會網站，亦會定期更新。  
 
10.  任何人士如要求索取非保密或保密資料及檔案，可親身或

透過以下方式與公開資料主任聯絡：  
 
(a) 電話：3919 3627；  

(b) 郵寄：香港中區立法會道 1號立法會綜合大樓立法會
秘書處公共資訊部；  

(c) 傳真：2537 1851；或  

(d) 電郵： infoaccess@legco.gov.hk。  
 
11.  申請索取資料表格可在立法會網站下載，用以提出索取資

料的要求。在處理索取資料的要求時會考慮下列因素：提出要求

的目的；所要求的資料或檔案的齡期對資料披露可能造成的影

響；以及相關捐贈協議或合約的條文 (如資料或檔案由私人捐贈或
從私人獲取 )。  
 
 
接獲索取資料要求後的回應時限  
 
12.  在接獲索取資料的要求後：  
 

(a) 秘書處會在7個工作天內向申請人發出初步回覆；  
 
(b) 秘書處一般會在21個工作天內提供詳細回覆；及  
 
(c) 倘若所要求的資料或檔案並非可即時獲取，或需向申

請人詢問進一步詳情以助處理其索取資料的要求，又
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或基於其他原因，以致未能在21個工作天內提供所要
求的資料或檔案，秘書處會在21個工作天內通知申請
人，並會告知申請人回覆要求預計需要多少時間。  

 
13.  如口頭答覆或已在立法會網站公布的資料未能完全滿足

申請人的要求，秘書處可邀請申請人親臨立法會圖書館或立法會

檔案館查閱所要求的檔案；秘書處亦可因應申請人的要求，提供

由申請人付費複印／複製的有關檔案副本。有關收費的詳情載於

下文第18至20段。  
 
 
可拒絕提供的資料或檔案  
 
14.  秘書處可拒絕披露下文所載屬於獲豁免類別的資料或檔

案，亦可拒絕確認或否認下文所載屬於獲豁免類別的資料或檔案

是否存在。下文對 "傷害 "及 "損害 "的提述包含實際傷害及損害，以
及可能或有理由預期會造成的傷害或損害。  
 

(a) 適用於香港的成文法或普通法所禁止披露的資料或
檔案；  

 
(b) 與執法、法律訴訟程序及法律專業特權有關的資料或

檔案，如披露該等資料或檔案會傷害或損害執法、司

法、正在進行或可能會進行的任何法律訴訟程序或有

關各方；  
 
(c) 為他人持有或由他人提供並有明確的理解為在未經

其同意下不得披露的資料或檔案；  
 
(d) 與個別申訴個案有關的資料或檔案；  
 
(e) 與立法會及獲立法會授權行使《立法會 (權力及特權 )

條例》(第382章 )第9(2)條所賦予權力的委員會有關的
資料或檔案，以及與受解密規定約束的調查委員會有

關的資料或檔案，如過早披露有關資料或檔案會對有

關各方造成傷害或損害，或妨礙此等委員會或其後的

委員會的運作；  
 
(f) 與立法會及其委員會正在進行的工作、商業敏感資

料、研究、統計、數據及預定出版物有關的資料或檔

案，如過早披露有關資料或檔案會造成誤導或不公平

情況，或引致獲得不當的得益或利益；  
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(g) 議員與秘書處之間在保密情況下取得或傳遞的資料
或檔案；  

 
(h) 與行政管理委員會及秘書處的事務及運作有關的資

料或檔案，如披露有關資料或檔案會對此等事務及運

作造成傷害或損害；及  
 
(i) 如供查閱會不利於保存的資料或檔案。  
 

15.  如秘書處拒絕索取資料的要求，會在上文第12段所述的時
限內，以書面方式將拒絕原因告知申請人。  
 
16.  索取資料要求遭拒的全部個案清單會登載於立法會網

站，並會定期更新。  
 
 
披露部分資料  
 
17.  如檔案中的部分資料因屬上文所述一項或多項獲豁免類

別而不得披露，公眾或可獲准查閱該檔案中不受豁免限制的餘下

部分。在切實可行的範圍內，秘書處可採用節錄、摘要或剔除部

分資料的形式披露資料，但須符合以下條件：根據公開資料主任

的理解，所披露的資料不會扭曲檔案內容的涵義。  
 
 
費用及收費  
 
18.  由於處理索取資料的要求涉及資源，因此，除免費或已訂

明費用的刊物外，下列費用及收費適用於申請人要求的資料或檔

案的副本，而有關費用及收費會不時調整。副本的形式由秘書處

決定。  
 

A4黑白影印本 (單面 ) 每頁1元  

A3黑白影印本 (單面 ) 每頁1.5元  

A4彩色影印本 (單面 ) 每頁4元  

A3彩色影印本 (單面 ) 每頁6元  

錄音及錄影 (每個會議 ) 每張光碟50元  
每張數碼影碟67元  
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19.  如申請人要求以郵寄方式收取副本，須另付郵費。秘書處

會告知申請人收費款額，並會在申請人支付所需的費用後提供副

本。  
 
20.  如秘書處沒有合適器材或技術處理、檢視或複印／複製所

要求查閱的檔案，而此等檔案又不能以其他方式取得，秘書處可

向申請人收取查閱或複印／複製此等檔案所招致的開支。  
 
 
覆檢及投訴機制  
 
21.  申請人如不接納對其索取資料要求所作的決定，可致函秘

書處秘書長要求覆檢。  
 
22.  申請人如不滿覆檢決定，並認為秘書處沒有適當應用本政

策的條文處理其索取資料的要求，可向行政管理委員會作出書面

上訴。  
 
 
政策檢討  
 
23.  本政策將會予以檢討，以確保其行之有效，並能與時並

進，切合新的需要及要求。  
 
 
查詢  
 
24.  如對本政策有任何查詢，可透過電話 (3919 3627)、傳真
(2537 1851)或電郵 (infoaccess@legco.gov.hk)與公開資料主任聯
絡。  
 


	公開資料政策
	引言




公開資料政策

引言



立法會是香港特別行政區的立法機關。立法會行政管理委員會(下稱"行政管理委員會")透過立法會秘書處(下稱"秘書處")為立法會提供行政支援及服務。

2.

行政管理委員會認同，向公眾發放關於立法會工作的資訊，使立法會的各項決定及各種活動更加公開，從而提升公眾對有關決定及活動的信心，至為重要。有關資料按照本公開資料政策("本政策")所載的既定程序，經秘書處向公眾發放。

3.

本政策旨在界定可讓公眾查閱的資料的範圍，並說明有關的資料將會如何慣常公布或因應要求而披露。本政策授權秘書處向市民提供廣泛資料，除非要求索取的資料屬下文第14段指明的獲豁免類別的資料及檔案。若披露獲豁免類別的資料所產生的公眾利益超逾可能造成的傷害及損害，秘書處可在情況許可下，讓公眾查閱該等資料，除非法例禁止披露有關資料。

4.

秘書處會在切實可行的範圍內盡量簡化申請索取資料的程序，並會從速處理所有索取資料的要求。

5.

本政策亦訂明申請人在不滿秘書處的決定並認為秘書處沒有適當應用本政策的條文處理其索取資料要求時適用的覆檢和上訴程序。

適用範圍


6.

本政策適用於現存並由秘書處保管的資料或檔案。本政策並無強制秘書處須提供並非由其保管的資料或製作非現存的文件或檔案。無理取鬧的要求將不會受理。

7.

本政策不影響查閱有關資料的任何法律權利，亦不影響查閱有關資料的任何法律限制，不論該等法律權利或法律限制是源自成文法或普通法的禁制或責任。

慣常公開的資料及檔案

8.

慣常公開的資料及檔案一覽表登載於立法會網站供公眾查閱，並會定期更新。該等資料及檔案亦可在立法會圖書館或立法會檔案館查閱。部分立法會官方刊物在立法會綜合大樓的立法會紀念品店有售。公眾人士亦可付費複製立法會及其委員會的公開會議及官方傳媒簡報會的錄影片。

可因應要求提供的資料及檔案

9.

秘書處可因應要求提供由秘書處保管有關立法會及其委員會的非保密或保密資料及檔案。該等資料及檔案一覽表登載於立法會網站，亦會定期更新。

10.

任何人士如要求索取非保密或保密資料及檔案，可親身或透過以下方式與公開資料主任聯絡：

(a)
電話：3919 3627；


(b)
郵寄：香港中區立法會道1號立法會綜合大樓立法會秘書處公共資訊部；


(c)
傳真：2537 1851；或


(d)
電郵：infoaccess@legco.gov.hk。

11.

申請索取資料表格可在立法會網站下載，用以提出索取資料的要求。在處理索取資料的要求時會考慮下列因素：提出要求的目的；所要求的資料或檔案的齡期對資料披露可能造成的影響；以及相關捐贈協議或合約的條文(如資料或檔案由私人捐贈或從私人獲取)。

接獲索取資料要求後的回應時限

12.

在接獲索取資料的要求後：


(a)
秘書處會在7個工作天內向申請人發出初步回覆；


(b)
秘書處一般會在21個工作天內提供詳細回覆；及

(c)
倘若所要求的資料或檔案並非可即時獲取，或需向申請人詢問進一步詳情以助處理其索取資料的要求，又或基於其他原因，以致未能在21個工作天內提供所要求的資料或檔案，秘書處會在21個工作天內通知申請人，並會告知申請人回覆要求預計需要多少時間。

13.

如口頭答覆或已在立法會網站公布的資料未能完全滿足申請人的要求，秘書處可邀請申請人親臨立法會圖書館或立法會檔案館查閱所要求的檔案；秘書處亦可因應申請人的要求，提供由申請人付費複印／複製的有關檔案副本。有關收費的詳情載於下文第18至20段。

可拒絕提供的資料或檔案

14.

秘書處可拒絕披露下文所載屬於獲豁免類別的資料或檔案，亦可拒絕確認或否認下文所載屬於獲豁免類別的資料或檔案是否存在。下文對"傷害"及"損害"的提述包含實際傷害及損害，以及可能或有理由預期會造成的傷害或損害。

(a)
適用於香港的成文法或普通法所禁止披露的資料或檔案；

(b)
與執法、法律訴訟程序及法律專業特權有關的資料或檔案，如披露該等資料或檔案會傷害或損害執法、司法、正在進行或可能會進行的任何法律訴訟程序或有關各方；

(c)
為他人持有或由他人提供並有明確的理解為在未經其同意下不得披露的資料或檔案；

(d)
與個別申訴個案有關的資料或檔案；

(e)
與立法會及獲立法會授權行使《立法會(權力及特權)條例》(第382章)第9(2)條所賦予權力的委員會有關的資料或檔案，以及與受解密規定約束的調查委員會有關的資料或檔案，如過早披露有關資料或檔案會對有關各方造成傷害或損害，或妨礙此等委員會或其後的委員會的運作；

(f)
與立法會及其委員會正在進行的工作、商業敏感資料、研究、統計、數據及預定出版物有關的資料或檔案，如過早披露有關資料或檔案會造成誤導或不公平情況，或引致獲得不當的得益或利益；

(g)
議員與秘書處之間在保密情況下取得或傳遞的資料或檔案；

(h)
與行政管理委員會及秘書處的事務及運作有關的資料或檔案，如披露有關資料或檔案會對此等事務及運作造成傷害或損害；及

(i)
如供查閱會不利於保存的資料或檔案。

15.

如秘書處拒絕索取資料的要求，會在上文第12段所述的時限內，以書面方式將拒絕原因告知申請人。

16.

索取資料要求遭拒的全部個案清單會登載於立法會網站，並會定期更新。

披露部分資料


17.

如檔案中的部分資料因屬上文所述一項或多項獲豁免類別而不得披露，公眾或可獲准查閱該檔案中不受豁免限制的餘下部分。在切實可行的範圍內，秘書處可採用節錄、摘要或剔除部分資料的形式披露資料，但須符合以下條件：根據公開資料主任的理解，所披露的資料不會扭曲檔案內容的涵義。

費用及收費

18.

由於處理索取資料的要求涉及資源，因此，除免費或已訂明費用的刊物外，下列費用及收費適用於申請人要求的資料或檔案的副本，而有關費用及收費會不時調整。副本的形式由秘書處決定。

		A4黑白影印本(單面)

		每頁1元



		A3黑白影印本(單面)

		每頁1.5元



		A4彩色影印本(單面)

		每頁4元



		A3彩色影印本(單面)

		每頁6元



		錄音及錄影(每個會議)

		每張光碟50元


每張數碼影碟67元





19.

如申請人要求以郵寄方式收取副本，須另付郵費。秘書處會告知申請人收費款額，並會在申請人支付所需的費用後提供副本。

20.

如秘書處沒有合適器材或技術處理、檢視或複印／複製所要求查閱的檔案，而此等檔案又不能以其他方式取得，秘書處可向申請人收取查閱或複印／複製此等檔案所招致的開支。

覆檢及投訴機制

21.

申請人如不接納對其索取資料要求所作的決定，可致函秘書處秘書長要求覆檢。


22.

申請人如不滿覆檢決定，並認為秘書處沒有適當應用本政策的條文處理其索取資料的要求，可向行政管理委員會作出書面上訴。


政策檢討


23.

本政策將會予以檢討，以確保其行之有效，並能與時並進，切合新的需要及要求。

查詢


24.

如對本政策有任何查詢，可透過電話(3919 3627)、傳真(2537 1851)或電郵(infoaccess@legco.gov.hk)與公開資料主任聯絡。


附錄16-G
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