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附錄5 
 
 

政府檔案處的檔案管理工作 
 

執行審計署建議的最新進展 
(截至2012年9月) 

 
 

審計署署長

報告書 

段落編號 審計署的建議  最新進展  

第2部分：監督檔案管理計劃  

 
檔案管理計劃的規定 

 

2 .13 審計署建議行政署長應： 

 

(a) 考慮訂立有關開立檔案的強

制性規定，以確保各政策局／

部門開立足夠但不過量的檔

案。  
 

 

 

 

(a) 已實施有關建議。政府檔案處在

檢討現時開立檔案的指引後，於

2012年7月進一步發出開立及收

存檔案的指引，協助各政策局／

部門識別及收納在業務過程中產

生的資訊作為檔案。政府檔案處

會審視指引的成效。 

 檔案管理研究   

2.20 審計署建議行政署長應：  
 
(a) 考慮擴大檔案管理研究的範

圍，以完全達到這些研究的

目的；  
 
(b) 就各政策局／部門如何實施

政府檔案處在檔案管理研究

提 出 的 建 議 ， 檢 討 跟 進 程

序，找出不足之處；及  
 
(c) 根據上文 (b)項的檢討結果，

採取合適的措施，確保各政

策局／部門日後從速實施政

府檔案處的建議，以改善檔

案管理的工作。  

 

 
(a) 政府檔案處會於2012年第四季為

個別政策局／部門展開全面的檔

案管理檢討。  
 
(b)及(c)  
 檔案管理研究的目的是協助各政

策局／部門採用行政檔案標準分

類表。在檢討有關情況後，政府

當局已由2011年8月起要求各政

策局／部門，就採用行政檔案標

準分類表的進度提交季度報告，

以符合檔案管理的強制性規定。

政府檔案處並向政策局／部門

提供所需協助。除了少數的政策

局／部門因最近完成檔案管理

研究而需於在研究完成後3年內

採用標準分類表外，其他所有政

策局／部門均已採用標準分類

表。這些仍未採用標準分類表的

政策局／部門須於3年的推行期
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段落編號 審計署的建議  最新進展  

內向政府檔案處提交季度進度報

告。  
 
 已實施建議 (a)至 (c)，當中建議

(a)會持續實施，而建議 (b)及 (c)
經已實施。  

 檔案管理調查   

 

 
2 .32 

審計署建議行政署長應：  
 
(a) 在公布主要檔案管理政策和

做法後，於適當時候進行全

政府整體調查，以便能及時

找出和處理在實施有關條文

時普遍出現的問題；  
 
(c) 進行跟進調查，以監察各政

策局／部門有否遵守總務通

告第 2/2009號所列的檔案管

理強制性規定 (尤其是關於檔

案存廢的規定)；及  
 
(d) 根據上文 (c)項所述的跟進調

查結果，考慮在有需要時採

取更嚴厲措施。  

 

 
(a)、(c)及(d) 
 政府檔案處會在2012年第四季進

行全政府整體調查，監察各政策

局／部門有否遵守強制性規定，

並會根據調查結果，考慮作出進

一步改善。  
 
 

第3部分：非常用檔案的貯存及存廢服務  

 非常用檔案的貯存及存廢   

3.22 審計署建議行政署長應：  
 
(f)  促請律政司完成對個人檔案

的檢討工作。  

 

 
(f)  已實施有關建議。律政司已檢討

所涉及的886個檔案。  

第4部分：管理歷史檔案  

 安全保管歷史檔案   

4.24 審計署建議行政署長應︰ 

 
(a) 規定政府檔案處人員為歷史

檔案及圖書館藏品定期進行

盤點。  
 

 

 
(a) 政府檔案處已於2012年9月底完

成為政府中央保存圖書館的藏品

進行盤點。已實施有關建議，並

會持續推行。  
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 查閱歷史檔案   

4.35 審計署建議行政署長應： 

 
(a) 加快行動，就627個由前政策

局／部門開立的歷史檔案，

查明現時負責的政策局／部

門誰屬，以確認可否公開有

關檔案； 

 

 
(a) 政府檔案處已就627個歷史檔案

查明現行所屬的政策局／部門，

並已邀請相關政策局／部門覆檢

這些歷史檔案。至今已就超過

200個歷史檔案，確認可否公開

予公眾查閱。 

 
 (b) 訂立強制性規定，訂明各政

策局／部門應在機密歷史檔

案開立達30年後的合理時段

內，確認可否公開予公眾查

閱；  
 

 
(c) 從速與有關各政策局／部門

適當的高級人員跟進長期未

處理的個案；及  
 

 

 

 

 

 
(d) 監察各政策局／部門有否遵

守上文 (b)項所述的規定，並

在有需要時考慮採取更嚴厲

措施。  

(b) 政府檔案處正監察近期改善措施

的成效，以協助各政策局／部門

更協調和適時地檢討機密歷史檔

案的取閱限制。如有需要，政府

檔案處會考慮應否訂出強制性規

定。  
 
(c) 自2011年9月，政府檔案處已與

18個相關政策局／部門展開跟進

工作。審計報告所提的 1 137個
歷史檔案中，超過 1 100個歷史

檔案的取閱限制已完成覆檢。政

府檔案處已要求有關的政策局／

部門盡快完成餘下的檔案的覆檢

工作。  
 
(d) 見上文(b)項。  

 


