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* 制定和推行資訊系
統策略 

* 管理現行的資訊系
統 

* 管理新資訊系統的
發展 

* 監督有關檔案管理
和提供紀錄的工作 

  
* 管理整體支援計劃 
 職責包括： 

- 一般行政 
- 財政 
- 策劃和發展 
- 人手編制 
- 人事事宜 
- 訓練 
- 紀律 
- 職業前途發展 
- 人力資源管理 
- 審核管理情況 
- 發展永久訓練學
校 

  
* 策劃和管理個人證
件計劃的推行 

 職責包括： 
- 簽發香港旅行證
件 

- 國籍 
- 領事工作 
- 出生、死亡和婚
姻登記 

- 人事登記 
- 香港身份證 

  
* 掌管各海、陸、空
管制站的入境管制

工作 
* 掌管調查和檢控的
工作 

* 與本地和外國的執
法機關保持合作 

* 監督與內部保安和
治安有關的工作 

* 改善合法和非法出
入境管制工作並解

決有關的問題 
* 策劃和監督新的出
入境管制站工程計

劃 
* 制定和實施簽證政
策 

* 監督、改善和解決
有關簽證管制工作

的問題 
* 就簽證事宜進行政
策檢討 

  
* 監督入境和相關法
例適應化的工作 

* 因應市民的申述解
釋簽證政策的改變 

* 就有關越南難民／
滯港越南船民的事

宜與聯合國難民事

務高級專員署和內

地當局聯絡 
* 就有關遣返滯港越
南船民／越南非法

入境者的事宜與越

南政府進行磋商 
* 行使法定權力和處
理有關越南船民／

從內地來港的越南

非法入境者的訴訟

個案 

  
* 移交職責： 

- 展開大規模游說
工作，促使外國

承認香港特區護

照 
- 游說外國給予香
港特區護照持有

人免簽證安排 
- 就簽訂有關取消
簽證的協議作出

安排 
- 在本地和海外進
行宣傳工作，以

便向香港居民和

前香港居民闡釋

居留權條文的規

定 

# 將於 1997 年 12 月 11 日到期撤銷的編外職位  




