


FCR(97-98)83 附件3


(第1頁共2頁)








檔案管理策略第一和第二期的


主要工作和進度


(1997年11月30日的情況)








第一期(1994年12月至1996年5月)


主要工作�
工作的進度�
�
1.�
制定部門開設、保留和註銷檔案的指引。�
1 500份檔案管理手冊首五章已發給所有部門檔案主任和首長級管理人員。當局已向 1 022名助理部門檔案主任提供檔案管理基本訓練。政府檔案局會在1998年3月發出《棄置一般及行政紀錄》的首期指引手冊。�
�
2.�
在各部門設立電腦條碼檔案管理系統。�
已在81個局╱部門共安裝1 235套系統。�
�
3.�
在各部門設立電子存檔系統和其他經改良的檔案系統。�
已在32個部門共安裝64套電子存檔系統。�
�
4.�
改善各部門在貯存檔案方面的處理方式和設施。�
已在六個部門安裝1 438節活動檔案架組合，按排放長度計的總貯存量為8 295米。當局已向其他部門提供3 640個櫃頂架和  1 726個其他類型的貯存架。�
�
5.�
提高政府檔案局轄下檔案管理處的服務水平。�
把按排放長度計10 000米的不常用檔案由部門移交檔案中心的目標已達到。�
�
6.�
檢討有關開設縮微膠卷處理中心的可行性和效能。�
檢討的結論是建議開設政府縮微膠卷服務中心。�
�
7.�
在選定的部門進行試點研究和推行有關研究所提出的建議。�
在屋宇署、庫務署、建築署、政府新聞處和渠務署進行的五項試點研究已完成。有關屋宇署、庫務署、政府新聞處和建築署的所有建議經已落實。我們會繼續協助渠務署推行已協定的建議。�
�
�
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第二期(1996年6月至1998年5月)


主要工作�
工作的進度�
�
1.�
在尚未納入第一期內的其餘402個檔案室設立電腦條碼檔案管理系統。�
當局已再行安裝486套電腦條碼檔案管理系統。管理參議署會繼續為現時1 721套系統提供系統支援和保養服務。�
�
2.�
發展和實施一套電腦條碼非文件檔案管理系統。�
現正發展一套以「視窗」為操作系統的雙語電腦條碼非文件檔案管理系統。有關的系統發展工作會在1997年12月完成。�
�
3.�
在各部門進一步使用檔案貯存設施和系統，特別推廣使用標準活動檔案架。�
在1997年6月已批出供應標準活動檔案架組合的大宗採購合約。當局已在四個部門安裝417節活動檔案架組合。1998年年初，北角政府合署六個部門會安裝約1 940節標準活動檔案架組合，按排放長度計的總貯存量為9 800米。�
�
4.�
研究設置一套可供各部門共用的檔案傳遞運作系統的需要和可行性。�
管理參議署在1997年9月完成研究，檔案管理策導委員會在1997年11月討論研究報告。諮詢工作現已展開。�
�
5.�
在1998年進行另一次的各部門檔案管理調查。�
調查工作已展開，將於1998年3月完成。�
�
6.�
進行12個部門檔案管理研究。�
六個研究已完成。五個研究仍在進行。當局正計劃進行餘下的一個研究。�
�
7.�
檢討個別部門對縮微膠卷服務的需要，並開設政府縮微膠卷服務中心，為各部門提供縮微膠卷製作和有關服務。�
政府縮微膠卷服務中心在1997年4月開設。該中心的試行運作已成功完成。政府檔案局會在1997年12月發出申請通告，並在1998年首季發出使用者指引。�
�
8.�
研究設立政府檔案備份及復原中心的需要和可行性。�
顧問研究已完成。有鑑於顧問研究所得的結果和建議，檔案管理策導委員會認為應重保護極重要的檔案，而不是開設政府檔案備份及復原中心，因為在現階段仍未能確定有需要成立這個中心。�
�



